ZAKELIJKE BRIEF 
Lees eerst de opdracht helemaal door. Kijk goed of allen onderdelen in je brief staan. 
Opdracht 1
Ook dit jaar heeft de school veel leerlingen. Daardoor zijn de gymlessen niet alleen in de gymzalen in de school. Jullie klas heeft nu les in een zaal van de gemeente aan de Waallaan.Het bevalt slecht:

· je bent 20 minuten kwijt aan het heen en weer fietsen;
· veel toestellen zijn kapot;
· het stinkt in de kleedkamers.
Je gymleraar zegt dat hij er niets aan kan doen. Hij zegt: “Schrijf maar een brief aan de gemeente, want die is de eigenaar.” Een week later heb je er genoeg van, als het volleybalnet helemaal kapot blijkt te zijn. Je bent boos en je gaat een brief schrijven namens de klas.

A Schrijf een brief aan de wethouder van onderwijs, de heer J. Kuipers, waarin je uitlegt wat het probleem is en wat er volgens jou aan gedaan moet worden. Schrijf beleefd, maar duidelijk wat er mis is.

B Verzin zelf het adres van de gemeente. Zet de gegevens op de juiste plaats. Je schrijf namens je klas dus je gebruikt het adres van school. 
Opdracht 2
( Kijk je brief na met behulp van de volgende vragen

Inhoud:

1. Staat in alinea 1 wat de aanleiding (reden) voor de brief is?

2. Staat in alinea 2 wat de schrijver van de wethouder wil?

3. Is alinea 3 een kort slot dat past bij de rest van de brief?

4. Staan alle vaste onderdelen in de brief, op de juiste plaats?

5. Is het woordgebruik zakelijk en beleefd?

Uitwerking:

1. Is tussen alle onderdelen minimaal één regel overgeslagen?

2. Is de brief op de juiste manier in alinea’s verdeeld?

3. Lopen de zinnen goed en zijn ze niet te lang?

4. Klopt de spelling (kijk ook naar de leestekens).

